Примерный  ОБРАЗЕЦ  протокола
ПРОФСОЮЗНОГО СОБРАНИЯ
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Профсоюз работников народного образования и науки Российской Федерации
_________________________________________________________________
(наименование организации Профсоюза)

ПРОФСОЮЗНОЕ СОБРАНИЕ

ПРОТОКОЛ

         02.02.2018                                           г. Мурманск                                             № 2
           (дата)                                                   (место)                                                                    

Всего членов Профсоюза, состоящих на учете в первичной профсоюзной 
организации  _____ человек.

Количество присутствующих на собрании _____ (Лист присутствия прилагается)

Члены рабочего президиума (избирается при необходимости)

Председательствующий ______________________________________ (ФИО)

Секретарь собрания (состав секретариата) ___________ (ФИО)


ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. О  выполнении коллективного договора  в 2017 году.

2. О работе уполномоченного по охране труда за 2017 год.

ГОЛОСОВАЛИ:___  «за»,____  «против»,  ____«воздержался»  (в  случае внесения  изменений  или  дополнений  в  повестку  дня  внесенные  предложения   выносят на голосование и заносят в протокол). 

1. СЛУШАЛИ: 
1. ИВАНОВУ М.П., председателя первичной профсоюзной организации, по первому  вопросу повестки дня «О  выполнении коллективного договора  в 2017 году».
( Доклад  (информация) на ___листах прилагается )  ( либо может излагаться в протоколе)

2.  СМИРНОВУ А.П., директора школы, (Доклад (информация) на __ листах прилагается)

Вопросы к докладчикам:1,2,3. ( фиксируются все вопросы). 

ВЫСТУПИЛИ:  1,2,3  (указывается  Ф.И.О.  выступившего,  должность, краткое  содержание выступления). 

ПОСТАНОВИЛИ:  (текст  постановления  включается  в  протокол  или  указывается, что: Постановление № 2-1 от 02.02.2018г. на ___ листах прилагается)

ГОЛОСОВАЛИ: «за» -  единогласно (или в случае разногласий: ___ «за»,____ «против», ____«воздержался»)

2. СЛУШАЛИ:  СИДОРОВУ О.П., уполномоченного по охране труда, по второму вопросу повестки дня: «О работе уполномоченного по охране труда за 2017 год».
( Информация на ___листах прилагается )  ( либо может излагаться в протоколе)

Вопросы к докладчику:1,2,3. ( фиксируются все вопросы). 

ВЫСТУПИЛИ:  1,2,3  (указывается  Ф.И.О.  выступившего, должность, краткое  содержание выступления). 

ПОСТАНОВИЛИ:  (текст  постановления  включается  в  протокол  или указывается, что: (Постановление № 2-2 от 02.02.2018г. на ___ листах прилагается).

ГОЛОСОВАЛИ: «за»-  единогласно (или в случае разногласий: ___ «за»,____ «против», ____«воздержался»)


Приложение к протоколу на  ____  листах.

Председатель первичной  
профсоюзной организации                              ________                              ФИО
                                                                           ( подпись)









ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ


ЛИСТ  ПРИСУТСТВИЯ
ЧЛЕНОВ ПРОФСОЮЗА НА ПРОФСОЮЗНОМ СОБРАНИИ
МБОУ СОШ № ____

02.02.2018                                                                                            г. Мурманск

	№№
	ФИО
	ПОДПИСЬ


	1.
	ИВАНОВА Мария Павловна
	


	2.
	СИДОРОВА Оксана Петровна
	


	
	И.т.д.
	









Примерный образец протокола заседания
 ПРОФСОЮЗНОГО КОМИТЕТА
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Профсоюз работников народного образования и науки Российской Федерации
_________________________________________________________________
(наименование организации Профсоюза)

ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ

ПРОТОКОЛ

         15.01.2018                                           г. Мурманск                                                       № 5
          (дата)                                                    (место)                                                                    

Всего избрано  в состав профсоюзного комитета  _____ чел.

Присутствовали на заседании ___ (Лист присутствия прилагается )

Приглашены: __________________________________________(ФИО, должность)

Председательствующий _________________________________ (ФИО)

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. О состоянии профсоюзного членства. 
2. Об утверждении Плана работы  комитета первичной профсоюзной организации МБОУ СОШ № ____ на 2018 год.
3. и т.д.

ГОЛОСОВАЛИ:___  «за»,____  «против»,  ____«воздержался»  (в  случае внесения  изменений  или  дополнений  в  повестку  дня  внесенные  предложения   выносят на голосование и заносят в протокол). 

1. СЛУШАЛИ:  ИВАНОВУ М.П., председателя первичной профсоюзной организации, по первому  вопросу повестки дня: «О состоянии профсоюзного членства».
( Информация на 2 листах прилагается )  ( либо может излагаться в протоколе).

Вопросы к докладчику:1,2,3. ( фиксируются все вопросы). 

ВЫСТУПИЛИ:  1,2,3  (указывается  Ф.И.О.  выступившего,  должность, краткое  содержание выступления). 

ПОСТАНОВИЛИ:  (текст  постановления  включается  в  протокол  или  указывается, что: Постановление № 5-1 от 20.11.2015г. на ___ листах прилагается)

ГОЛОСОВАЛИ: «за» -  единогласно (или в случае разногласий: «за» ___, «против» ____, ____«воздержался»).

2. СЛУШАЛИ: ИВАНОВУ М.П, председателя первичной профсоюзной организации, по второму вопросу повестки дня: «Об утверждении Плана работы  комитета первичной профсоюзной организации МБОУ СОШ № ____ на 2018 год», которая познакомила членов комитета с  мероприятиями, включенными в план на 2018 год.
ВЫСТУПИЛИ:  (указывается  Ф.И.О.  выступившего,  должность, краткое  содержание выступления). 

ПОСТАНОВИЛИ:  (текст  постановления  включается  в  протокол)

1. Утвердить План работы  комитета первичной профсоюзной организации МБОУ СОШ № ____ на 2018 год.
2. Разместить План работы  на профсоюзном информационном стенде.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя ППО Иванову М.П.

(ИЛИ   указывается, что):
 Постановление № 5-2 от 20.11.2015г. на ___ листах прилагается .

ГОЛОСОВАЛИ: «за» - единогласно (или в случае разногласий: «за»____, «против»___, ____«воздержался»).


Приложение к протоколу: __________ на ______листах.


Председатель первичной  
профсоюзной организации                              ________                         ФИО
( подпись)
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	ПРОФСОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

МУРМАНСКАЯ ОБЛАСТНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОФСОЮЗА

ПЕРВИЧНАЯ ПРОФСОЮЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 
МБОУ СОШ № ____ г. Мурманска

ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ
183038, г. Мурманск, пр. Ленина, д.7, тел. (8152) 23-24-56; факс (8152) 23-28-49

	_______________________________________________________________________________



ВЫПИСКА
из протокола заседания профсоюзного комитета 

«__» _______ 20__г.                                г. Мурманск                                                № __ 

Избрано в состав профкома: (__) чел. 

Присутствовало: (__) чел. 

Председательствовал _____________ (ФИО)


СЛУШАЛИ: Иванову М.П., председателя профсоюзной организации, по первому вопросу повестки дня: «О вступлении в переговоры по заключению коллективного договора на 2018-2021 годы», которая доложила о том, что 01 сентября 2018 года заканчивается  срок действующего Коллективного договора. Согласно п. 8.9 КД для заключения нового КД необходимо приступить к переговорам не позже чем за 3 месяца до конца действия нынешнего. Таким образом необходимо вступить в переговоры по разработке и заключению проекта коллективного договора на 2018-2021 годы не позже 1 июня 2018 года.
      
ПОСТАНОВИЛИ: 
1. Обратиться к  директору МБОУ  г. Мурманска СОШ №___  с предложением:
1.1. Начать переговоры с ________2018г. по заключению (внесению изменений, дополнений) коллективного договора на 2018г. – 2021 г.
1.2. Для ведения коллективных переговоров, подготовки проекта, заключения и организации контроля за выполнением коллективного договора образовать постоянно действующую Комиссию на равноправной основе (ст. 35 ТК РФ), включив в нее по ______представителей от работников (первичной профсоюзной организации) и  работодателя (МБОУ  г. Мурманска СОШ №___).
1.3. Заключить коллективный договор до _____.
1.4. Заседания Комиссии проводить 2 раза в неделю, местом переговоров определить_________.
2. Утвердить представителей работников в Комиссии в следующем составе:
1. ФИО,    председатель ППО;
2. ФИО,   член профсоюзного комитета.
3. Наделить делегированных в состав Комиссии	 представителей профсоюзной организации полномочиями на:
- ведение коллективных переговоров;
- подготовку проекта  коллективного договора (дополнений и изменений);
 - организацию контроля за выполнением коллективного договора. 
4. Наделить председателя ППО  ФИО полномочиями координатора Комиссии со стороны работников и правом подписания коллективного договора.


ГОЛОСОВАЛИ: ___«за», «против» _____, «воздержался» ___. 


Выписка верна:

Председатель первичной 
профсоюзной организации  МБОУ СОШ № ___:   _________     М.П. Иванова
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ПРОФСОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

МУРМАНСКАЯ ОБЛАСТНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОФСОЮЗА

ПЕРВИЧНАЯ ПРОФСОЮЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ
___________________________________________________________
(название учреждения образования)

ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
_____________________________________________________________________

15 января 2018 г.                                   	г. Мурманск                                                     № 5-1

О состоянии профсоюзного членства.
__________________________________

       Заслушав информацию председателя первичной профсоюзной организации  Ивановой М.И. комитет  отмечает следующее.
       По состоянию на 01.01.2018  на учете в первичной профорганизации состоит  56 членов профсоюза (54 работающих,  2 - находящихся по уходу  за ребенком ), что составляет 65% .
       В течение 2017 года вступило в Профсоюз - 5 человек, выбыло -2 человека в связи  с увольнением по собственному желанию.
 И так далее (констатирующая часть) ............

 В связи с вышеизложенным  комитет первичной профсоюзной организации МБОУ СОШ № ___  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Информацию принять к сведению.
2. В течение 2018 года  усилить работу по вовлечению новых  работников в Профсоюз и повышению  мотивации профсоюзного членства.
3.  Провести  с 1 по 15 февраля 2018г. акцию «Профсоюз – твой защитник и помощник».
4. Членам комиссии по организационно-массовой работе провести индивидуальную работу с  молодыми педагогами по вовлечению в Профсоюз.
5. До 01 марта 2018г. составить публичный отчет первичной профсоюзной организации о работе в 2017 году и разметить на странице сайта ______.
3. Контроль за данным постановлением возложить на председателя ППО Иванову М.И., председателя  комиссии по организационно-массовой  работе  Лукашову Е.В.

Председатель ППО                                                                                        М.И. Иванова










Образец

Председателю 
Первичной профсоюзной организации
________________________________________
от ________________________________________
____________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Я,_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

прошу принять меня в члены Профсоюза работников народного образования и науки РФ. Обязуюсь выполнять Устав Профсоюза, уплачивать членские профсоюзные взносы и принимать участие в деятельности организации Профсоюза. 

В соответствии с Трудовым кодексом РФ и Федеральным законом от 27 июля 2006г. №152 - ФЗ «О персональных данных» и с целью представительства и защиты моих социально-трудовых прав и профессиональных интересов, организации  профсоюзного учёта даю согласие на обработку  моих персональных данных 
( ф.и.о., год и дата рождения, паспортные данные,  образование, профессия, семейное положение и заработная плата, адрес проживания, телефон) на весь период моего членства в Общероссийском Профсоюзе образования  и по  письменному требованию могу отозвать его в любое время. 

_________                                                                                 ________________
(дата)                                                                                          (ф.и.о., подпись)


[bookmark: _GoBack]

Образец

Руководителю учреждения образования
____________________________________ 
(наименование учреждения образования) 

от члена Профсоюза
_________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
На основании ст. 28 Федерального закона «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности» прошу ежемесячно удерживать из моей зарплаты членские профсоюзные взносы в размере одного процента и перечислять их на счет Мурманской областной организации  Профсоюза работников народного образования и науки РФ. 

____________                          ________________ 
      (дата)                                     (ф.и.о., подпись)





ЖУРНАЛ  УЧЁТА  ЧЛЕНОВ  ПРОФСОЮЗА
______________________________________________________________________________________
(наименование  учреждения)
	№№


	Фамилия,
имя, 
отчество
	Дата
рождения
	Долж
ность
	Образование,
категория,
стаж
	Домашний
адрес,
телефон
	Дополнительные
сведения
(дети,  награды,
профсоюзный  стаж  и  др.)
	Дата
постановки
на  учёт  в
данной
организации
	Дата
снятия  с
учёта
(с  указанием  причины)
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